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1. inicio de sesión 
 

1.1 Ingreso a la página del autorizador: 
 

• El Autorizador se encuentra alojado en la URL http://net.unimedcba.com.ar/WebApps/Autorizador/, 

también se encuentra a disposición de los usuarios un link denominado “Autorizaciones” en la sección de pie 

de la página web de Unimed para facilitar el acceso al autorizador. 
 

• Se hará uso en todos los casos de la combinación de usuario/contraseña provistos por Unimed S.A. siendo el 

usuario el número de CUIT de la institución que cargará la prestación en el formato “XX-XXXXXXXX-X” 
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2. Carga de autorizaciones ambulatorias  
2. 1 Proceso de carga 
 

• Introducir el DU del paciente que requiere autorización, acto seguido hacer clic en buscar o en su defecto 

presionar la tecla Entrar. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El autorizador responderá con los datos del afiliado y los campos a llenar para completar el proceso. 

(Notar el combo de selección en posición “Ambulatorio”) 
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• Comenzar a cargar los datos; en el caso de la fecha de prescripción podemos elegir cargarla desde 

un pequeño calendario que se muestra al hacer clic en el campo o podemos escribirla. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Continuando con el diagnóstico, procedemos a cargar la descripción verbal del diagnóstico, existe una 

amplia base de datos de diagnósticos posibles con un grado variable de especificidad; al comenzar a escribir 

el sistema nos traerá las posibles opciones. 
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• Con respecto a las matrículas de los prescriptores/efectores ocurre lo mismo, existe una amplia base de 

 

datos en constante actualización, que puede consultarse por número de matrícula y por apellido, en caso de 

no encontrar al médico buscado enviar por favor un correo electrónico a juans@unimedcba.com para su 

empadronamiento. Mientras tanto se puede usar la matrícula genérica 99999 que puede ser aplicable a 

cualquier médico-bioquímico-farmacéutico no encontrado en la base de datos. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Al buscar la práctica también podemos buscar el código o palabras que compongan el nombre de la misma. 
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• Acto seguido deberemos indicar en el campo “Cantidad Practica” la cantidad de veces que se solicitará 

autorización por esta práctica. Por ejemplo: En el caso de hacer 2 radiografías de fémur pondremos el 

número 2. 
 

 

 

 

• Al hacer clic en el botón Agregar Práctica podremos ver en la tabla del sector inferior del autorizador la 

práctica que agregamos. En el caso de que nos hayamos equivocado en el código o la cantidad tenemos a 

nuestra disposición el botón Quitar el cual eliminará la fila que seleccionemos de la tabla. También 

podremos agregar más prácticas a esta autorización, buscando otro código y poniéndole su respectiva 

cantidad. Al hacer esto estaremos creando una nueva fila en la tabla de prácticas de la autorización 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Cuando todas las prácticas se encuentren apropiadamente cargadas podremos incluir una pequeña 

observación en forma de texto que será incluida en el registro y vista por el médico auditor en caso de que 

la autorización requiera de auditoría médica. 
 

 

 

 

 

 

 

• Una vez terminada la carga de los datos podremos hacer clic en el botón guardar. El autorizador verificará la 

información y guardará los datos generando una autorización la cual se mostrará en la pantalla en forma de 

una nueva pestaña del explorador de internet en el que nos encontremos. 
 

(Existe la posibilidad de que nuestro explorador nos informe que el sitio en el que nos encontramos 

intentó mostrarnos un popup; este comportamiento se bloquea en sitios que para el explorador son 

desconocidos por razones de seguridad pero en el autorizador deberán ser permitidos para no interferir 

con la fluidez del proceso de carga de autorizaciones.) 
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3. Internaciones  
• Al cargar internaciones seguiremos el mismo procedimiento que al cargar las prácticas ambulatorias. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Deberán ser cargados dos campos adicionales: 
 

o Tipo internación: Define el tipo de la internación a razón de sus fines. Las opciones son: 

Cesárea, Clínica, Parto y Quirúrgica. 
 

o Fecha ingreso: Donde definiremos la fecha en la que el afiliado ingresa a la institución en calidad de 

internado. 
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3.1 Edición de internaciones 
 

• Al encontrarnos trabajando con internaciones veremos que en ciertas situaciones deberemos agregar prácticas o 

darle una fecha de cierre a la misma cuando el afiliado recibe el alta o cuando debe hacerse un cierre 

administrativo. 
 

• Para lo cual deberemos dirigirnos a pestaña Bandeja (La misma se describe con mayor profundidad en el ítem 5) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Haremos clic en el botón “Editar”. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• En esta pantalla tenemos a nuestra disposición información de la internación y el estado de sus practicas 

individuales además de datos básicos del afiliado en cuestión. 
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• Además, dispondremos de la posibilidad de establecer un cierre para esta internación, sin una fecha de cierre la 

internación se considera “abierta”, aparecerá en la bandeja y podremos ir cargando las prácticas que vayamos a 

brindarle al afiliado. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

• En el momento de tener la necesidad de brindarle una practica al afiliado, dentro de su internación, podremos 

cargarla también desde la misma pantalla siempre y cuando la internación no se encuentre cerrada. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El proceso para cargar estas prácticas no difiere del proceso al que recurrimos cuando asociamos prácticas en el 

momento de crear la autorización. 
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4. La autorización 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En este caso observamos la autorización en el formato que se usa para imprimirla, podemos ver todos los datos que 

hemos ingresado para generarla, y en la tabla inferior observamos las practicas solicitadas con su respectivo estado, 

el cual puede ser: 

 

• AUTORIZADO: Corresponde a prácticas parametrizadas para aprobación directa que se cargan en un 

contexto que respete la parametrización acordada previamente. 
 

• PEDIR AUTORIZACION: Corresponde a prácticas que requieren de auditoría médica para su aprobación, la 

misma ocurre en el horario laboral del equipo de auditoría médica (09:00 a 16:00 hs). 
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5. Bandeja de autorizaciones 
 

Podremos acceder a la bandeja seleccionándola en el menú superior. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Podremos usar la bandeja para encontrar autorizaciones que ya cargamos, teniendo la posibilidad de saber si ya 

fueron autorizadas en el caso que hayan requerido autorización. Por defecto la interfaz nos mostrará las pendientes, 

pero podremos ver autorizaciones anteriores desmarcando la tilde; incluso las que no fueron cargadas por el 

autorizador. Podemos ver todas las autorizaciones de un afiliado especifico buscando por su DNI. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En este caso se puede ver la autorización que cargamos en el inciso 3 e imprimimos en el 4 
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